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1- Imza olusturmak icin tikladiktan sonra gelen ekranda gerekli bilgileri giriniz. (Universite tarafindan size
verilen “hbv.edu.tr” uzantili E-posta adresini girmeniz gerekmektedir.)
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"Gorinim" butonuna tikladiktan sonra "Indis" butonuna tiklayarak indirebilirsiniz (Not: Bu uygulamay: kullanabilmek icin liitfen Chrome tarayicis: knllammiz.)

Giriiniim :

2- Once “Goriiniim”, sonra “Indir” tuslarma tiklaymiz. Gorseli indirilenler klasoriinden bulabileceginiz

uygun bir konuma aliniz.
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3- Daha sonra E-posta adresiyle oturum aginiz. Sag iistte profil resminizin solunda bulunan ayarlar ikonuna
tiklay1p ayarlari aginiz.

e i "\-\‘\_‘_
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388 satirdan 1-50" £ > Em -

1113 tarihinde sunu yazdi: 29 Mar

4- Acilan “Hizh Ayarlar” panelinde en iistte bulunan “Tiim ayarlari goriintiileyin” butonuna tiklaymiz.

@etkiny (® &3 i ey

i Hizli ayarlar X

29 Mar Tum ayarlar gorintileyin

A

Gmail'deki uygulamalar
28 Mar
Chat ve Meet .

27 Mar Ozellestir
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5- Ayarlar penceresi acildiginda “Imza” béliimiindeki “+imza olusturun” butonuna tiklayiniz.

Ayarlar

Genel Etiketler Gelen Kutusu Hesaplar Filtreler ve Engellenen Adresler  Yonlendirme ve POP/IMAP  Eklentiler Sohbet ve Meet

Kullanilan:

Kullanilmayan: & & % % % W B 1 ¥ H @

Klavye kisayollar: @ Klavye kisayollan kapal

Daha fazla bilgi edinin O Klavye kisayollan acik

Diigme etiketleri: @® Simgeler

Daha fazla bilgi edinin ) Metin

Re:m;m:l bilai edini Google profil resminiz Google hizmetlerinde gorindr durumda.
Daha fazla bilgi edinin Resminizi Hakkimdz riiniinde degistirebilirsiniz.

Otomatik tamamlama icin kisi olustur: @® Yeni bir kullaniciya ileti génderdigimde, bir sonraki sefer otomatik olarak tamamlanmas
(O Kisileri kendim ekleyecegim

imza: imza yok

(tdm giden iletilerin sonuna eklenir)
Daha fazla bilgi edinin =+ imza olugturun

Kisisel seviye gostergeleri: % Gostergeler kapali
(O Gostergeler acik - Adresime (bir posta génderme listesine degil) génderilen iletilerin yanind:

Snippet'ler: @ Snippet'leri géster - iletinin 6zet bilgisini géster (Google web aramasi gibit).
(O Snippet gosterme - Sadece konuyu goster.

Otomatik yanmitlayici: @ Otomatik yanmitlayici kapal
(Gelen iletilere otomatik bir vanit adnderir. Bir kisi size - B

6- Acilan yazi alanina imzaniza vereceginiz adi yaziniz ve “Olustur” butonuna tiklayiniz.

Yeni imzaya ad verin

Not: Buraya yazacaginiz isim E-mailinizde gériinmeyecektir. Uygun gordiigiiniiz bir ad yazabilirsiniz.
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7- Imza adimz1 da belirledikten sonra gorseli ekleyebilmek icin ekranda imza béliimiiniin alt meniisiinde
bulunan “Resim Ekle” secenegine tiklayiniz.

O Klavye kisayollari agik

@ Simgeler
() Metin

Google profil resminiz Google hizmetlerinde gorinir durumda.
. Resminizi Hakkimda Orlnlnde degistirebilirsiniz.

@ Yeni bir kullaniciya ileti génderdigimde, bir sonraki sefer otomatik olarak tamamlanmasi i¢in onlan Diger Kisiler'e |
(O Kisileri kendim ekleyecegim

stur:

iMZA Z

I
4
111
4

SansSerif + T+ B I U A~ & [

Resim ekle

+ imza olusturun

imza varsayilan ayarlan

YENI E-POSTALAR IGiN YANITLARKEN/YONLENDIRIRKEN

[imza yok v| [imzayok v

O Yanitlarda, alintilanan metinden énce imza ekle ve metnin énindeki ayiriciy (--) kaldir.

8- Resim Ekleme alaninda bulunan sekmelerden “Yiikle” sekmesine tiklayimiz.
Ik asamada olusturdugunuz imza gérselini bilgisayarmiza kaydettiginiz yerden segerek bulunuz veya
belirtilen alana siiriikleyerek birakiniz. Gorseli segtikten veya siiriikledikten sonra sol altta bulunan

“Se¢” butonuna tiklayiniz

Resim ekleyin z x

Web Adresi (URL) Drive'im Yukle

vye kisa

gme etike

smim:

matik ta Buraya bir dosya siiriikleyin

Ya da isterseniz...

[

iptal

‘§ [imza yok ~[ [imza yok v
/e metr

Yanitlarda, alintilanan metinden once imza ekle ve met

n onundeki ayiriciy! (--) kaldr
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9- Imza gorselinizi yiikledikten sonra gérselin yiiklendigi alanda ¢ikan meniiden gorselinizin E-postalarinizda
goriinecek biiyiikliiglinii ayarlayabilirsiniz.

® sImgeler

) Metin
l Google profil resminiz Google hizmetlerinde gorinir durumda.
= :1 Resminizi Hakkirmda Urininde degistirebilirsiniz.

@ Yeni bir kullaniciya ileti génderdigimde, bir sonraki sefer otomatik olarak tamamlanmasi icin onlari Diger Kisil
) Kisileri kendim ekleyecegim

ANKARA

iMZA /7 W =9 HACI BAYRAM VELI :L“;on" ;
ul=1"| ONiVERSITESI va
(@ N 0o570 CanlemahhARA Edebiyat Fakaltesi
(%) +a0 (3121 546 0O 0O Felsefe
Kiiciik - Orta - Biiyiik - Orijinal boyut - Kald _
(iw1] a - Buyu rijinal oyu— a_|r o @ =E- = -

+ imza olusturun

Not: Bu meniideki “Biiyiik” secenegi ideal goriiniimii saglar. Diger se¢enekler fazla biiyiik veya okunamayacak kadar kiigiik
kalabilir.

10- imza gorselinizin boyutunu ayarladiktan sonra “Imza varsayilan ayarlar1” béliimiinden imza adiniz1
secerek imzanizin biitlin yeni E-postalarda ve yanitlama/yonlendirme E-postalarinda goriiniirliigiinii
saglayabilirsiniz.

m|=1"| UNIVERSITESI
SansSerif ~ T~ B I U A~ e [&

+ imza olusturun

imza varsayilan ayarlari
YENI E-POSTALAR ICIN YANITLARKEN/YONLENDIRIRKEN
|imza yok | [imza v|

imza yok ‘S
z inden dnce imza ekle ve*metnin onundeki ayinciy (--) kaldir.

@ Gostergeler kapali
() Gostergeler agik - Adresime (bir posta gonderme listesine degil) génderilen iletilerin yamnd:

@ Snippet'leri goster - iletinin Hzet bilgisini gdster (Google web aramasi gibit).
) Snippet gisterme - Sadece konuyu goster.
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11- Ayarlarimiz1 yaptiktan sonra sayfanin en altindaki “Degisiklikleri Kaydet” butonuna basiniz.
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« Diiz Metin

[ sadece Kisiler listemde olanlara yanit génder
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[ Yalnizea Ankara Haci Bayram Veli Universitesi icindeki kisilere yanit génder

Deg';isiklikle" Kaydet | | iptal Et

Program Politikalar

Google tarafindan gelistirilmigtir

12- Imzaniz eklenmistir. Bundan sonra biitiin E-maillerinizde otomatik olarak eklenecektir.

Ar> Date: 21 Mar |
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